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新北市政府教育局 函
地址：220242新北市板橋區中山路1段161
號B1
承辦人：陳怡君
電話：(02)29603456 分機8419
傳真：(02)29689917
電子信箱：gina1008@apps.ntpc.edu.tw

受文者：新北市三重區光興國民小學

發文日期：中華民國115年7月23日
發文字號：新北教研資字第11514345331號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：如說明二（請至附件下載區 https://doc2-attach.ntpc.gov.tw/ntpc_sodatt/ 

下載檔案，驗證碼：0005JZ27K）

主旨：本局續辦「電子簽章服務」一年，開放貴校使用，請查

照。

說明：

一、因應線上會議簽到需求，建置遠端辦公環境，增加教職員

工數位知能，提升本局及所屬學校數位轉型之效能。提供

功能如下：

(一)發送文件（數量受整體放案限制）。

(二)單一文件簽署人數無限制。

(三)基本（簽名、日期、文字）簽署欄位。

(四)進階簽署（核取方塊、選擇鈕）欄位。

(五)行動裝置安全密碼設置（Touch/Face ID）。

(六)透過電子郵件/手機簡訊一次性密碼驗證。

(七)常用簽署文件範本（數量無限制）。

(八)管理控制後臺。

(九)客製化簽署邀請功能。

檔　　號:
保存年限:
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第 2 頁，共 3 頁

(十)公開表單（數量無限制）。

二、本案因方案異動，調整帳號管理模式，原方案於115年8月1

日起將不再提供專案服務。爰如各校有保留舊有簽署文件

需求，請依「文件備份及解除團隊說明」（附件1）進行備

份作業；並於原方案到期後，至系統執行「解除團隊」，

後續本局將統一邀請各校原管理帳號至新團隊，惟未操作

解除團隊者，將無法加入。

三、另新方案亦不限制各校帳號數量，如各校欲新增或修改管

理帳號，請將資訊寄至承辦人信箱申請：gina1008@apps.

ntpc.edu.tw（請提供學校名稱、新增/修改帳號及異動原

因）。

四、本案使用說明資訊如下：

(一)點點簽使用手冊＿完整版（常見問題請見第191頁）：

https://docs.google.com/presentation/d/1-

gD7hNeUD5571NO3Lru2baDUmkZnaDjDkYlkX1-6Hxc/edit?

pli=1#slide=id.g32d1236ea75_0_0。

(二)點點簽使用手冊＿簽署版本：https://docs.google.com

/presentation/d/18PShjdbqh31-

TP751wp8EwHSQLCt_w4BCBOT2AsGhKo/edit#slide=id.

g325b1f9a3b5_0_184。

(三)教育訓練影片：https://www.youtube.com/watch?

v=_dE1JROmo_o。

(四)線上演示教學影片：https://www.youtube.com/watch?

v=rAPKSlv-WEA。

五、如有使用上之問題，請統一寄信至客服信箱：

67
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support@info-dottedsign.com（請特別標註新北市教育局

大量授權專案），將有工程師協助處理。

正本：新北市政府各公立高中職暨國中小、新北市各市立幼兒園
副本：

本案依分層負責規定授權業務主管決行

35


